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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

Spis tresci:

1. Przebywanie w budynku szKoly.............ccoooiiiiiiiiii
Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze szkoly .................cooiii,
Postepowanie w przypadku ztego samopoczucia ucznia w szkole............

Sl

Postepowanie w przypadku nieobecnosci ucznia w szkole .......................

Celem procedur jest zwi¢ekszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:

— wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne
dziecka,

— usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

— zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

— zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomi¢dzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotyczg:

— kadry zarzadzajace;,

— nauczycieli, — rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow,
— uczniow,

— pracownikéw administracji i obstugi.

Telefony alarmowe:

EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY- 112
POLICJA - 997

POGOTWIE RATUNKOWE - 999

STRAZ POZARNA - 998



W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji
pomiedzy organami Szkoly oraz calym srodowiskiem szkolnym, a przede
wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci w Szkole, stosuje sig
nastepujgce procedury:

PROCEDURA 1:

PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOLY

1. Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoly moze podlega¢ kontroli przez
nauczyciela dyzurujacego, woznego lub innego pracownika obstugi.

2. Zabrania si¢ wstepu na teren szkoty:

a) osobom zajmujacym si¢ handlem;

b) uczniom innych szko6t z wyjatkiem grup zorganizowanych przybywajacych wraz

z opiekunem.

3. Na teren szkoty zabrania si¢ wprowadzania jakichkolwiek zwierzat.

4. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do sal lekcyjnych,
przekazuja dzieci nauczycielowi petnigcemu dyzur w korytarzu.

5. Kontrole nad zasadami przyprowadzania dzieci sprawuja nauczyciele dyzurujacy

w korytarzu przy wejsciu do szkoty.

6. Korytarz przy wejsciu gtownym jest miejscem oczekiwania na dziecko i1 odbioru go ze
szkoty.

7. Rodzice/opiekunowie uczniéw niepelnosprawnych moga przebywac¢ w budynku szkoty-
w holu przy wejsciu gtownym, w czasie, gdy ich dzieci odbywaja zajecia lekcyjne.

PROCEDURA 2:

PRZYPROWADZANIE I ODBIERANIE DZIECI ZE SZKOLY

Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoly 1 z powrotem sprawuja rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich- na pismie- osoby, zapewniajace dziecku
pelne bezpieczenstwo. Osoba, ktora moze przeja¢ petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ skonczone 18 lat, w innych przypadkach
odpowiedzialno$¢ prawng ponosza rodzice.

I Przyprowadzanie do szkoly dzieci ponizej 7 roku zycia

1. Rodzice lub prawni opiekunowie przyprowadzaja i odbieraja dzieci ze szkoty
w ustalonych godzinach, sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do szkoty
i do domu.

2. Osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi petnigcemu dyzur w korytarzu przy
wejsciu do szkoty.

3. Godziny przyprowadzania i odbierania dzieci:
* przyprowadzanie do szkoly : najwczesniej 15 min. przed zajeciami;
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+ odbieranie ze szkoly: po zakonczonych zajeciach lekcyjnych lub pozalekcyjnych.

II Odbieranie dziecka ze szkoly ponizej 7 roku zycia

Dziecko odbierane jest ze szkoty przez rodzicéw lub prawnych opiekunow.
Dziecko moze by¢ odebrane przez inng osobe tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicow. Wypetnione upowaznienie rodzic
osobiscie przekazuje wychowawcy, ktory przechowuje je w teczce wychowawcy.
Na zyczenie rodzicow, dziecko moze wroci¢ do domu pod opieka starszego
rodzenstwa, jezeli:

- rodzice ztozyli odpowiednie pisemne o$wiadczenie o tym fakcie oraz, ze ponosza
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka

- rodzenstwo ukonczyto 10 lat .

Wychowawca klasy zobowigzany jest powiadomi¢ wszystkich nauczycieli uczacych
w danej klasie o tym, kto odbiera dzieci po zakonczonych zajgciach.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze szkoly przez upowazniong przez nich osobg.

Rodzice dzieci jednorazowo wypeltniaja druk o§wiadczenia o osobach
odpowiedzialnych za odbieranie dziecka.

Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zmierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, ze nie jest w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa ( np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie).
Nauczyciel ma obowigzek zatrzymac¢ dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy.
W tym przypadku nalezy wezwa¢ drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka.
Jezeli to niemozliwe powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry zawiadomi odpowiednie
organy.

Nauczyciel po skonczonych zajeciach ma obowiagzek przekaza¢ dziecko
rodzicom/upowaznionym osobom.

IIT Odbieranie dziecka ze szkoly powyzej 7 roku zycia

1.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow
pisemng deklaracje, okreslajaca sposdb powrotu dziecka do domu po zajeciach
szkolnych. Z deklaracjg powinni by¢ zapoznani wszyscy nauczyciele uczacy w danym
zespole klasowym.

Uczen, ktéry ukonczyt 7 lat moze samodzielnie wraca¢ do domu jezeli rodzice/ prawni
opiekunowie ztozyli pisemne o$wiadczenie, ze ponosza odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka poza szkota ( po zajgciach).

. Uczniowie klas I — III samodzielnie wracajacy do domu, muszg posiadac¢ pisemna

zgode od rodzica/prawnego opiekuna. Bez o§wiadczenia rodzicéw dzieci w wieku do
lat 10 czekaja na odbior 0osob upowaznionych.

Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zmierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, Ze nie jest w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa ( np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie).
Nauczyciel ma obowiazek zatrzymac¢ dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy.
W tym przypadku nalezy wezwac drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka.



Jezeli to niemozliwe powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory zawiadomi odpowiednie
organy.

Gdy rodzic/opiekun prawny chce z uzasadnionych powodoéw zabra¢ dziecko ze szkoty
w czasie zaje¢ edukacyjnych, zglasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi
uczacemu w danym czasie w klasie.

Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego ze szkoty przez upowazniong osobe.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie

z rodzicem (telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobg
wskazang przez rodzica.

Po wycieczkach, ktore sg organizowane poza planem lekcyjnym obowigzujacym dla
danej klasy dziecko musi by¢ odebrane przez rodzica/prawnego opiekuna lub osobe
przez niego wskazang.



Oswiadczenie o samodzielnym powrocie ze szkoly

/Miejscowosc/, /data/
/imi¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna/
/adres/
/telefon kontaktowy/
Oswiadczam, ze moje dziecko.........oovviiiiiiii i, uczen/uczennica klasy......

Imie i nazwisko

Szkoly Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich w Zielonej Wsi bedzie wraca¢ po
zakonczonych zajeciach do domu samodzielnie. Przejmuj¢ na siebie catkowitg
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego samodzielnego powrotu ze szkoly.

/ czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna/

Oswiadczenie o powrocie ze szkoly pod opieka niepelnoletniego rodzenstwa



/Miejscowosc/, /data/
/imi¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna/
/adres/
/telefon kontaktowy/
Oswiadczam, ze moje dziecko.........ccooviiiiiiiiiiiiiiii i, uczen/uczennica klasy......

Imie i nazwisko

Szkoty Podstawowej im. Powstancéw Wielkopolskich w Zielonej Wsi bedzie wracac po
zakonczonych zajeciach do domu pod opieka niepeinoletniego brata/siostry

/imi¢ 1 nazwisko rodzenstwa/

Przejmuje na siebie catkowita odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego
powrotu ze szkoty.

/ czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna/

Oswiadczenie o niesamodzielnym powrocie ze szkoly



/Miejscowosc/, /data/

/imi¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna/

/telefon kontaktowy/

Oswiadczam, ze moje dziecko.........ccooviiiiiiiiiiiiiiii i, uczen/uczennica klasy......
Imie i nazwisko

Szkoly Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich w Zielonej Wsi bedzie nie bedzie
wracac po zakonczonych zajeciach do domu samodzielnie. Dziecko bedzie zawsze odbierane
ze szkoly po lekcjach przez rodzica/ prawnego opiekuna badz inng wskazang osobe.
Deklaruje¢ punktualny odbior dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach.

/ czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna/

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA



©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

/ Imiona i nazwiska rodzicéw/ prawnych opiekunow/

Adres zamieszkania

My, nizej podpisani, upowazniamy nastepujace osoby do odbioru naszego dziecka

.................................................................... ze szkoty:

/ imi¢ 1 nazwisko ucznia/

Imig i nazwisko upowaznionego stopien pokrewienstwa nr telefonu

Jednoczes$nie oswiadczamy, ze bierzemy na siebie petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dziecka w drodze ze szkoly do domu pod opiekg w/w 0sob.

Ponadto zobowigzujemy si¢ pisemnie zgtasza¢ fakt niezaplanowanych zmian dotyczacych
powierzenia opieki nad naszym dzieckiem. W razie niedotrzymania formalno$ci w tym
zakresie przyjmujemy do wiadomosci, iz dziecko nasze nie zostanie wydane osobom
postronnym.

/data/ / Czytelne podpisy rodzicow/prawnych opiekunow/

PROCEDURA 3:



Postepowanie w przypadku zlego samopoczucia ucznia w szkole

1. W przypadku zgloszenia zlego samopoczucia przez ucznia, wychowawca lub nauczyciel
kieruje go do pielegniarki szkolne;.

2. Wychowawca lub pielegniarka powiadamia rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia, aby
odebrali go ze szkoty lub ustala z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia. Jezeli rodzic
nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje osobg, ktora to uczyni.

3. Uczen oczekuje na przyjazd rodzicow w sekretariacie szkoty.

4. Jesli stan ucznia wymaga pomocy lekarza, dyrektor lub pielegniarka wzywa pogotowie
ratunkowe.

PROCEDURA 4:

Postepowanie w przypadku nieobecnosci ucznia w szkole

1. Wychowawca analizuje nieobecnosci i spéznienia ucznia w szkole.

2. Rodzic ma obowiazek usprawiedliwienia nieobecnos$ci ucznia na pismie, przez e-dziennik
lub ustnie w ciggu dwoch tygodni.

3. Jezeli uczen ma nieobecnosci nieusprawiedliwione wychowawca kontaktuje si¢
z rodzicami ucznia i zawiadamia o nieusprawiedliwionych nieobecnosciach ucznia / bez
wzgledu na ilo$¢ godzin/.

4. W przypadku braku usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia od rodzicéw, wychowawca
klasy wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia 1 przeprowadza
rozmow¢ w celu wyjasnienia przyczyny nieobecnosci dziecka w szkole.

5. Wychowawca zaleca rodzicom szczegdlny nadzor nad dzieckiem.

6. W przypadku niepodjecia przez rodzicow wspotpracy z wychowawca i powtarzania
si¢ niepokojacych faktow, szkola wystepuje do Sadu Rodzinnego =z prosba
o interwencj¢ w srodowisku ucznia.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH I NADZWYCZAJNYCH

10



Spis tresci:

bt

NSk

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

. Postepowanie w przypadku zakldceniu toku IeKCji .....ceeevuieiiieiiiiiiiiiiieee

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania w szkole ..........c.cccooeeviniencns
Postgpowanie wobec ucznia uzywajacego wulgaryzmow wobec rowiesnikéw, agresja

Postepowanie wobec aktéw wandalizmu na terenie Szkoly...........cccoevveecieniiiciiinienieenen.
Postgpowanie w sytuacji kradziezy na terenie SZKOY ........ccccocceviiiiiiiiniiiniinienicnecicne
Postepowanie w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly.........cccoeevveeveviennnnnnne.

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub
innych srodkéw psychoaktywnych podczas WycieczKi .........cocueiiiiiiiiiiiiiniiiiiiieeeeee
Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu Karaln€go ..........ccecveeeveveeriiieeniieeenieeeiee e
Postepowanie wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego ...........cocceeeeveevienciienennne.
Postepowanie wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy lub stalkingu ...........ccccceevevierciieennnnn.
Postepowanie w przypadku zaistnienia proby/Smierci SAMobOJCZE] ....cvvervveeveerieenieenirennnene
Postepowanie w sytuacji wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem
S 001 (o (51111741 s S PRRRUSRPI
Postgpowanie w przypadku konieczno$ci zawiadamiania o $§mierci ucznia .....................
Postgpowanie w przypadku zatoby po $mierci ucznia (za wyjatkiem $mierci samobojczej)..
Postepowanie w przypadku alarmu bombOWEEZO ..........cccccveeiieriiiiiiiieeieeeeeie e
Postgpowanie w przypadku wtargnigcia na teren szkoty terrorystow ..........coceveevveneennenne.
Postgpowanie w przypadku kontaktu z mediami w sytuacji KryzySowej ........cccceeveeeenvennnee.
Postepowania w sytuacji palenia papierosow i spozywania alkoholu przez ucznia na terenie

Postanowienia ogo6lne

1.

Sytuacja kryzysowa jest to zbieg zdarzen, okolicznosci i zachowan, ktore zaktocaja
normalny tryb funkcjonowania szkoty, a zdarzenia te nastepuja nagle i nieoczekiwanie.
Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia, powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego
ucznia.

Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za respektowanie praw ucznia na terenie szkoty.
Pedagog szkolny jest odpowiedzialny za monitorowanie respektowania praw ucznia.

. Uczen i jego rodzice (opiekunowie prawni) maja prawo do pelnej informacji o sytuacjach

1 podjetych przez szkole dziataniach ich dotyczacych.

. Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne 1 zasady zachowania akceptowania w szkole

ponosza sankcje przewidziane w Statucie szkoty.
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PROCEDURA 1:

Postepowanie w przypadku zakléceniu toku lekcji.

Poprzez zaktocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania ucznidw
uniemozliwiajagce normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do rowie$nikdw, nauczyciela, gltosne rozmowy, spacery po sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego statutu
szkoty i wynikajacych stad konsekwencji.

2. Nauczyciel wpisuje uwage w e-dzienniku.

3. Jezeli uczen si¢ nie uspokoi nauczyciel wzywa innego pracownika szkoty w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, informuje pedagoga lub dyrektora szkoty.

4. Informuje o tym fakcie wychowawce klasy.

5. Wychowawca przeprowadza z uczniami rozmowe¢ i ustala konsekwencje zachowania
w zaleznosci od popelnionego wykroczenia.

6. Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, wychowawca
powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.

7. Jezeli uczen w razacy sposob ztamal zasady, wychowawca powiadamia pedagoga,
dyrektora szkoly, wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

8. Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popehili wykroczenie).

9. Wychowawca sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia i w dalszym ciaggu obserwuje ucznia.

10. Uczniowi proponowana jest ewentualna pomoc ze strony pedagoga szkolnego.

PROCEDURA 2:
W przypadku agresywnych zachowan w szkole

1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie 1 wyeliminowanie
tego zjawiska.

2. Obowiazkiem kazdego pracownika szkoly, ktory zaobserwowal atak agresji fizycznej lub
zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.

3. Pracownik szkoly powinien w sposob stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom
agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.

4. Nalezy méwic¢ dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywac krétkich komunikatow.

5. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

6. Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole), pedagoga/psychologa
1 dyrektora szkoly oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz rodzicow (opiekunow prawnych)
agresora 1 ofiary.

7. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast stuzby medyczne, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekunow prawnych).

8. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

9. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.
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10.

11.

12.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i1 wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy
z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozmow
sporzadzaja notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi, ustali¢ dzialania w podobnych
przypadkach.

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczefstwa 1 wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania
w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -
szkota kieruje sprawe do Policji, od postepowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy.
Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie.

PROCEDURA 3:
Post¢epowanie wobec ucznia uzywajacego wulgaryzmow wobec rowiesnikow,
agresja slowna.

. Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistnialtym zdarzeniu

i powiadomienie wychowawcy.

. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji — powiadomienie rodzicow i pedagoga.
. Wychowawca 1 pedagog opracowuja plan pracy z uczniem — kontrakt.
. Wobec ucznia, ktory nie przestrzega zasad kontraktu stosuje si¢ system kar zawartych

w statucie szkoly.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania

jej w dokumentacji wychowawcy.

PROCEDURA 4:
Postepowanie wobec aktow wandalizmu na terenie szkoly.

1.

Sprawe wyjasnia - przeprowadza rozmowe - nauczyciel dyzurny lub nauczyciel, podczas
zaje¢, ktorego doszto do zajscia.

. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy.
. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wyjasniajaca - wyjasnia okoliczno$ci

zaj$cia 1 szacuje straty.

. Wychowawca zawiadamia dyrektora szkoty o zaj$ciu, konsultuje z dyrektorem szkoty dalsze

postgpowanie.

. Wychowawca powiadamia rodzicow o zachowaniu dziecka, wzywa ich do szkoty

1 przekazuje rodzicom decyzj¢ dyrektora szkoty o zado$¢uczynieniu.

. Dyrektor szkoly decyduje o dalszym postepowaniu, w zaleznosci od szkodliwosci

czynu /nakazuje naprawienie szkody lub pokrycie kosztow, a w szczegélnych
przypadkach powiadamia policje/.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 przechowywania

jej w dokumentacji wychowawcy.
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PROCEDURA §:
W przypadku wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow
wartosciowych

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

1) Dziatania majace na celu powstrzymanie 1 niwelowanie tego zjawiska winny zostaé
podjete bezzwlocznie;

2) Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty;

3) Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty;

4) Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotdw pochodzacych
z kradziezy lub wymuszenia i1 przekazanie ich Policji;

5) Nalezy zazadac, aby uczen przekazatl skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni we wiasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie
co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy
klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy
pamigta¢, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko Policja;

6) We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu
1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

7) Dyrektor szkoty winien wezwaé rodzicow (opiekunow prawnych) sprawcy
1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnos$ci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicoOw;

8) Nalezy powiadomi¢ Policje;
9) sprawca winien dokona¢ zado$cuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania
karnego:

1) Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukonczeniu postgpowania
karnego wobec ucznia dyrektor szkoty niezwlocznie na zebraniu Rady Pedagogicznej
winien przedstawic tre§¢ zawiadomienia;

2) Rada Pedagogiczna moze podjac decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow.

3) Nastegpnie dyrektor szkoly powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

4) Dyrektor - na podstawie przepisOw kodeksu postgpowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzj¢ o skre§leniu ucznia
z listy uczniow szkoty.

PROCEDURA 6:
Postepowanie w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly

1. Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela uczniéw przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika szkoty.
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. W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty 1 pielegniarke, pielegniarka
powiadamia pogotowie ratunkowe.
3. Nauczyciel powiadamia wychowawce 1 pedagoga, wychowawca rodzicow ucznia
poszkodowanego.
4. W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawow nauczyciel zawiadamia wychowawce
1 pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.
5. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazuja informacj¢ dyrektorowi szkoty,
sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.
6. Pedagog powiadamia kuratora sadowego, jes$li ten sprawuje opiek¢ nad uczniem,
w szczegblnych wypadkach Policj¢ lub Sad Rodzinny.
7. Wychowawca zawiadamia rodzicow(prawnych opiekunow).
. Wobec uczestnikoOw zajscia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

o¢]

9. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania
jej w dokumentacji wychowawcy.

PROCEDURA 7:
Postepowanie w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zajec
edukacyjnych.

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy s3 one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi€, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narz¢dzia wykorzystywane w czasie
zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla
ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca
zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu
prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego

interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, stluczenia itp.):

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej
celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze
lekkim odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolne;.

2. W razie nieobecnos$ci pielggniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkolnego,
gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje Dyrektora szkoty.

4. Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos$¢ lub niesprawnos$¢ uzytych narzedzi nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

5. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy ma obowiazek upewnic si¢, czy uczen nie jest chory
na hemofili¢ lub cukrzyce badz inng chorobg¢ mogaca w potaczeniu z urazem stanowic
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

6. Zdarzenia powyzsze nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

15



Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza:

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen wymaga specjalistycznej pomocy
nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej lub wezwac higienistke na
miejsca zdarzenia.

2. W razie nieobecno$ci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe oraz powiadomi¢ o zdarzeniu Dyrektora szkoty.

3. Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone
w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnos$ci
ratujgce zdrowie i zycie ucznia.

4. Dyrektor szkoly powiadamia o wypadku organ prowadzacy, rodzicow (opiekunow
prawnych) ucznia oraz inspektora bhp.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy.
Do zadan zespotu nalezy przeprowadzenie postepowania powypadkowego i1 sporzadzenie

dokumentacji powypadkowej, w tym protokotu powypadkowego.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu
rady pedagogiczne;.

PROCEDURA 8:
W przypadku znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych

1. Znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:
1) zachowa¢ szczegolne srodki ostroznosci;
2) zabezpieczy¢ substancje¢ przed dostepem do niej ucznidw oraz ew. jej zniszczeniem;
3) powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje;
4) ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy;
5) przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji
opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.
2. Podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkow odurzajacych nalezy:
1) odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniéw w klasie;
2) powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego;
3) powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje;
4) zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji;
5) zazada¢ od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz zawarto$ci kieszeni;
6) powiadomic¢ rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia;
7) poinformowac¢ rodzicéw o obowigzujacych procedurach w szkole;
8) przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow (opiekunéw prawnych) dziecka
rozmowe¢ o zlamaniu obowigzujacego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy
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obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy
udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

9) podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i
rozprowadzania §rodkow odurzajacych.

3. Rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

1) powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia;

2) odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie;

3) powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego;

4) przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego;

5) powiadomic¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji;

6) powiadomi¢ rodzicdw ucznia z prosbg o przybycie do szkoty;

7) poinformowac rodzicéw o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy objac
ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢
rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia;

8) przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

9) powiadomi¢ wlasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

4. Rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

1) przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy;

2) poinformowac pielegniarke¢/pedagoga szkolnego;

3) w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie;

4) przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego;

5) przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania;

6) przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem;

7) zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania si¢, wskazaé
dziatania, instytucje mogace stluzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji;

8) opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;

9) wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty;

10) powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.
5. Rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

1) przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy;

2) w momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostalych uczniow w klasie
poinformowac¢ pedagoga/psychologa szkolnego;

3) wezwac do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia;

4) przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego;

5) poinformowac dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji;

6) wezwac karetke pogotowia ratunkowego;

7) wezwac¢ do szkoty rodzicow (prawnych opiekunoéw) ucznia i przekaza¢ im informacje
0 obowigzujacej procedurze postepowania;

8) przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie
w celu wyciszenia emocji;

9) udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstagpieniu od odurzania

sig;
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10) opracowac¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem. Wdrozy¢
program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty;
11) powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

6. Odmowa wspolpracy przez rodzicow:

1) szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje

2) powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania

3) szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

4) szkota udziela informacji 1 przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem
5) szkota wspoltpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktérym umieszczono ucznia

6) szkota monitoruje ucznia do czasu osiagni¢cia przez niego petnoletniosci.

PROCEDURA 9:

W przypadku podejrzenia, Ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych
srodkow psychoaktywnych podczas wycieczki.

1.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniéw - bedacych uczestnikami wycieczki, ale
ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka osoby doroste;.

W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medyczne;.

Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoly i rodzicéw (prawnych opiekunow)
ucznia o zaistniatej sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych osdb, kierownik wycieczki wzywa policjg.

Rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na
wlasny koszt, zgodnie z podpisang deklaracja.

Gdy rodzic (prawny opiekun) odmowi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko
W stanie nietrzezwym o przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu
go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowe;j.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem bezzwlocznie powiadamia si¢ policje.

PROCEDURA 10:

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.
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. Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia

dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkow

zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac i przekazac go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu
pod opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia — sprawcy
o zaistniatym przypadku.

Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.) lub
w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly 1 jego tozsamos¢ nie jest nikomu
znana.

Ostatnig czynno$cig jest zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa lub
przedmiotow pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji (np. sprawca rozboju
na terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca przedmioty pochodzace
z kradziezy).

PROCEDURA 11:

Postepowanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.

1.

Osoba bedaca $wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnic¢ jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Nastepnie §wiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow ucznia - ofiary
czynu karalnego.

Nastepnie  dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policje, szczegdlnie
w  przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc — wsparcie
psychologiczne.

PROCEDURA 12:

Post¢powanie wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy lub stalkingu.

W przypadku zaistnienia w szkole sytuacji zwigzanych z cyberprzemoca lub stalkingiem,
wprowadza si¢ nastgpujace procedury postgpowania:

1.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy lub stalkingu (zgloszenie przez uczniow, rodzicow,
Swiadkdw zdarzenia, nauczycieli). Stworzenie warunkéw do bezpiecznego zgloszenia
zdarzenia karalnego (zapewnienie anonimowosci osobie zglaszajacej, szczeg6dlnie dziecku).

. O zdarzeniu informowany jest wychowawca klasy, w ktorej zaistniala sytuacja

cyberprzemocy/stalkingu.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

Wychowawca przekazuje informacj¢ o zdarzeniu pedagogowi szkolnemu.
Wychowawca wraz z pedagogiem ustalajg okoliczno$ci zdarzenia oraz §wiadkow.

. W uzasadnionych przypadkach w procedure wiacza si¢ nauczyciela informatyki, ktory

pomaga zabezpieczy¢ dowody i/lub ustali¢ tozsamo$¢ sprawcy czynu.

Wszystkie dowody zastosowanej cyberprzemocy/stalkingu zbiera wychowawca wraz
z pedagogiem.

Wychowawca/pedagog podejmuje dziatania na rzecz natychmiastowego przerwania aktu
cyberprzemocy/stalkingu (np. zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia
materialu, zadanie natychmiastowego usuniecia wszystkich filméw o$mieszajacych
z telefonu sprawcy itp.).

O zaistnialej sytuacji pedagog szkolny lub wychowawca informujg dyrektora szkoty.

W przypadkach uzasadnionych dyrektor/pedagog przekazuje informacje o przestgpstwie
Policji.

W przypadku prowadzenia przez Policj¢ na terenie szkoty czynno$ci stuzbowych zgodnych
z prawem, dyrektor ma obowigzek umozliwi¢ ich wykonywanie.

Dyrektor udostepnia pomieszczenia, w ktérych policja moze przeprowadzi¢ rozmowe
z uczniem, dokonaé przeszukania przedmiotéw nalezacych do ucznia, z zachowaniem
poufnos$ci 1 dobra dziecka. Czynnosci te wykonywane s3 w obecnosci dyrektora,
wicedyrektora, pedagoga lub innego wyznaczonego nauczyciela.

Dyrektor szkoty informuje rodzicéw 1 w razie koniecznosci prosi o przybycie na miejsce.
Gdy sprawca jest uczen szkoty, pedagog prowadzi rozmowe pozwalajacg ustali¢ przyczyny
dokonania cyberprzemocy/stalkingu. W uzasadnionych wypadkach nalezy udzieli¢ sprawcy
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, celem unikni¢cia na przysztos¢ podobnych
zachowan.

Kontakt z rodzicami (opiekunami prawnymi) sprawcy celem omowienia zachowania
dziecka, zapoznania z materiatem dowodowym oraz decyzja w sprawie dalszego
postgpowania i podjetych §rodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

Wobec sprawcy wyciaga si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.

Uczen, ktory dokonal cyberprzemocy/stalkingu jest monitorowany przez pedagoga
1 wychowawce, celem zapobiegania aktom zemsty na osobach poszkodowanych.

Jesli sprawca jest nieznany, nalezy — o ile to mozliwe — dokona¢ natychmiastowego
przerwania aktu cyberprzemocy/stalkingu np. powiadamiajgc Policje.

Wobec ofiary cyberprzemocy/stalkingu wychowawca podejmuje dziatania ochronne
1 wspierajace. Zapewnia ucznia, ze dobrze zrobit zgtaszajac zdarzenie. Radzi, jak powinien
postapi¢, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i1 nie dopusci¢ do eskalacji
przesladowania.

Sytuacja dziecka, ktére padto ofiarg przemocy, musi by¢ monitorowana, aby nie dopusci¢
do dalszych dziatan przemocowych lub odwetowych ze strony sprawcy. Podobnie nalezy
postapi¢ w przypadku, gdy o zdarzeniu poinformowali $wiadkowie, a nie ofiara
cyberprzemocy/stalkingu.

Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka — ofiary winni by¢ natychmiast poinformowani
0 sposobie rozwigzania sytuacji zwigzanej z cyberprzemoca/stalkingiem.

Z zaistnialego zdarzenia nalezy sporzadzaé przez caly czas wyjasniania sprawy, notatki
stuzbowe, w ktorych zawarte beda daty i miejsca rozmow, personalia osdb bioracych udziat
W wyjasnianiu spraw, opisy przebiegu wydarzen oraz podpisy $wiadkow zdarzenia
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1 wyjasniania sprawy. Podczas wyjasniania sprawy nie nalezy dopuszcza¢ do konfrontacji
sprawcy z  ofiarg  celem  zachowania  poczucia  bezpieczenstwa  ofiary
cyberprzemocy/stalkingu.

PROCEDURA 13:

W przypadku zaistnienia proby/Smierci samobdjczej.

Postepowanie w sytuacji, kiedy uczen grozi odebraniem sobie zycia.

1.
2.
3.

RS

Staramy si¢ uspokoi¢ ucznia, rozmawiamy z nim o przyczynie reakcji.

Obserwujemy ucznia.

Jezeli uczen zachowuje si¢ agresywnie — niezwlocznie zawiadamiamy o zaistniatej sytuacji
Dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego (np. przez zaufanego ucznia), staramy si¢
zapewni¢ bezpieczenstwo klasie odizolowujac zdesperowanego wychowanka.
Zaprowadzamy ucznia do pedagoga szkolnego i informujemy o zajsciu wychowawce.

W razie konieczno$ci wzywamy rodzicéw (opiekunéw prawnych).

Sporzadzamy notatke.

Jezeli od osob trzecich dowiadujemy si¢ iz uczen grozi odebraniem sobie Zycia —
powiadamiamy o tym pedagoga szkolnego i wychowawce klasy, ktorzy podejmujg stosowne
dziatania .

Post¢powanie w przypadku Smierci samobdjczej ucznia dokonanej poza szkola.

1.
2.

Dyrektor Szkoly powiadamia nadzér pedagogiczny o zdarzeniu.
Dyrektor Szkoty organizuje interwencj¢ w S$rodowisku réwiesniczym ucznia
1 nauczycieli.

. Wychowawcy informacje o §mierci ucznia przekazuja na forum swoich klas, nalezy unika¢

informowania uczniéw na forum szkoty.
Przekazywany komunikat nalezy ograniczy¢ do minimum.

. Nalezy nie dopusci¢ do doszukiwania si¢ w tragicznym zdarzeniu sensacji, zbytniego

rozglosu.

Nie wolno wspominaé, ani opisywaé, metody samobdjstwa a takze miejsca , w ktorym je
popeiniono.

Nalezy unika¢ nadmiernych uproszczen, lepiej podkreslac , ze jest to skutek interakcji wielu
czynnikow.

. Na kazdym kroku mocno podkreslac , ze samobojstwo nie jest zadng metoda radzenia sobie

z problemami osobistymi. Przypomnie¢ do jakich osob lub instytucji uczniowie moga
1 powinni zglasza¢ si¢ gdy majg problemy, zard6wno z nauka jak i osobiste.

Przede wszystkim nie nalezy dopusci¢, aby ktorykolwiek z ucznidw utozsamial si¢
z samobdjca 1 poprzez pryzmat tragicznego zdarzenia widzial sposob na rozwigzanie swoich
problemow.

Postepowanie w przypadku zamachu samobojczego ucznia na terenie szkoly.

1.

Dzialania uprzedzajace, zapobiegawcze:
1) omowienie problematyki na forum Rady Pedagogiczne;;
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2) upowszechnienie procedur przewidywania zamachow samobdjczych;
3) monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresji.

2. Dziatania interwencyjne:

1) nalezy ustali¢ 1 potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia;

2) nie wolno pozostawi¢ ucznia samego;

3) nalezy usuna¢ wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru,

4) bez rozglosu nalezy przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;

5) nalezy zebra¢ wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia;

6) wezwac¢ pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba;

7) zadbacd, zeby interwencja stuzb przebiegala dyskretnie;

8) nauczyciel powinien towarzyszy¢ uczniowi — jeste$ dla niego wazny;

9) niezwlocznie nalezy powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoly, ktory zawiadamia
jednostke sprawujaca nadzor nad szkota;

3. Nauczyciel zawiadamia wychowawce 1 pedagoga szkolnego, informuje o wynikach swojej
oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dziatania w celu
ratowania zycia 1 zdrowia poszkodowanego w szczegdlnosci wzywa odpowiednie stuzby
oraz zapewnienia w miar¢ mozliwosci opieke psychologa.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow (opiekunow prawnych).

5. Dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategie dziatania uzalezniajac jg od
oceny sytuacji.

6. Nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujacymi (np.
kontaktem z mediami, §wiadkami, itp.).

7. Dziatania naprawcze:

1) dokonanie diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba
ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi,

2) bezwzgledne skonsultowanie dalszej strategii z PPP lub placéwka opieki zdrowotnej;

3) podjecie proby zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo.

PROCEDURA 14:

W sytuacji wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciala lub ze skutkiem
Smiertelnym.

1. W sytuacji, kiedy nastapito ci¢zkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwaé
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia w miar¢ mozliwosci udzielaé
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce
policje oraz dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow oraz organ prowadzacy szkolg,
a w przypadku zatrucia — panstwowego inspektora sanitarnego.

4. Do czasu przybycia policji lub rozpoczecia prac przez zespot powypadkowy, dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoty, zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb
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wykluczajacy dopuszczanie osob niepowotanych tak, by bylo mozliwe peine ustalenie
okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznosci zdarzenia dyrektor powotuje zespot powypadkowy.

Naoczny $wiadek zdarzenia niezwlocznie sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.

Jesli wypadek zdarzytby si¢ w czasie wycieczki (biwaku) - wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik imprezy 1 odpowiada za nie.

PROCEDURA 15:

Post¢epowanie w przypadku koniecznosci zawiadamiania o Smierci ucznia.

1.
2.

10.

Powiadamianie o $§mierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarza w twarz”
Prawidlowe powiadomienie o $§mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:
1) dostarczy¢ niezbedne informacje;

2) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

3) ochroni¢ godnos¢;

4) okazac¢ szacunek wobec ofiary jak 1 powiadamianej rodziny.

. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia

tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamosci osob jej najblizszych.

. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba

powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca,
krazenia, cukrzyca itp.), ktoére sa istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowaé w sposob bardzo emocjonalny,
moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby moc umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowg interwencje lekarska.

. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna

udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcje osoby powiadamianej.
Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazic¢

wspoélczucie, przykro$¢ 1 zrozumienie. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie
wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto
czujg potrzebe dowiedzenia si¢ szczeg6tdw dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznos$ci
itp. (Jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste
1 zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegdtow 1 informacji niepotrzebnych,
odnoszacych si¢ do drugorzgdnych elementéw sprawy.

Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny 1 bliskich zmartego samych, bez
opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dlugo, az minie pierwsza
reakcja — szok lub pojawiajg si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi,
przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby
udzieli¢ informacji lub/ 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢
osamotniona, nalezy poda¢ adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udzialem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdlowych
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informacji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $§mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing
zmartego.
11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac si¢ o §mierci ucznia z mediow lub
od osob trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.
12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.

PROCEDURA 16:

Postepowanie w przypadku zaloby po Smierci ucznia (za wyjatkiem Smierci
samobdjczej)
Dziatania uprzedzajace:

1) omodwienie procedury postgpowania na forum Rady Pedagogicznej,

2) omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu
pourazowego na forum Rady Pedagogiczne;.

1. Dzialania interwencyjne:

1) poinformuj nauczycieli, wychowawcow,

2) przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgl¢dniajac elementy odreagowania-
na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

3) poinformuj ucznidéw na forum klasy,

4) stworz mozliwos$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

2. Dziatania naprawcze:

1) ocen potrzeby — monitoruj stan psychiczny uczniow ze szczegdlnym uwzglednieniem
reakcji stresu pourazowego, zwrd¢ uwage na ucznidw, u ktorych stwierdzasz
szczegoblnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji,

2) skonsultuj sytuacje z pedagogiem /psychologiem lub specjalistg z PPP,

3) ulatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewngtrznego.

PROCEDURA 17:

Post¢powanie w przypadku alarmu bombowego.

1. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty Iub osoba przez niego wyznaczona.
2. Namiejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwacé stuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.
3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.
4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.
5. Przy braku informacji 0 konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”:
1) Uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy 1 jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotow nieznanego pochodzenia.
2) Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.
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3)

4)

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ szkote, zabierajagc wszystkie rzeczy
osobiste (plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania). Nie wolno zabiera¢ zadnych

przedmiotow cudzych. Miejsce ewakuacji — najblizszy budynek uzytecznos$ci publicznej
(kosciot)

6. Informacja o podlozeniu bomby:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)
14)

Jezeli jest to informacja telefoniczna: stluchaj uwaznie, zapamigtaj jak najwigcej, notuj
wazne spostrzezenia, jezeli masz takg mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe, zwrd¢ uwage na
szczegbly dotyczace glosu i nawyki moéwigcego oraz wszelkie dzwigki w tle, nigdy nie
odktadaj pierwszy stuchawki, jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru
dzwonigcego — zapisz ten numer.

Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykatl, przekaz ja
Policji

Niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerow alarmowych

Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor powiadamia Kuratorium O$wiaty

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob niewywotujacy paniki.
Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwiera;.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonéw komorkowych)

W miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym.

Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

PROCEDURA 18:

Postepowanie w przypadku wtargniecia na teren szkoly terrorystow.

1. Bez kontaktu z napastnikiem:

1)
2)
3)
4)

5)

Decyzje o ogloszeniu alarmu podejmuje dyrektor szkoty lub kazdy przeszkolony
pracownik po otrzymaniu informacji o zagrozeniu. Hasto - NAPASTNIK.
Dyrektor badZz wyznaczony pracownik powiadamia Policje.
Uruchomiony zostaje sygnat alarmowy (3 serie 3 dlugich dzwonkow).
Ewakuacja nastepuje tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od
zrédla zagrozenia, po wyraznym poleceniu dyrektora dotyczacym ewakuacji.
Po opuszczeniu budynku nauczyciele wraz z uczniami udajg si¢ do najblizszego
budynku uzyteczno$ci publiczne;.

2. 7 kontaktem z napastnikiem:

1)
2)
3)
4)

Zamykamy drzwi klasy od srodka.

Zamykamy wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargniecie lub wyrzucenie czegos.
Uspokajamy uczniéw — jesteSmy opanowani.

Barykadujemy drzwi biurkiem, szatkami, krzestami
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S)

6)
7)

8)
9)

10)
11)
12)

13)

14)

Nakazujemy wylaczanie wszystkich telefonow — swoj wyciszamy. Wylaczamy sprzet
komputerowy.

Wylaczamy o§wietlenie.

Pilnujemy, aby w Sali byta bezwzgledna cisza — spokojnym glosem mowimy dzieciom,
ze od tego zalezy bezpieczenstwo wszystkich.

Nie otwieramy drzwi. Stluzby ratownicze same to zrobia.

Jesli terrory$ci sforsuja drzwi, wykonuj ich polecenia. Pytaj ich o pozwolenie, jesli
chcesz zwrécic si¢ do uczniow. Mow spokojnym tonem, uzywajac imion dzieci.
Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwol dzieciom wychodzi¢
z pomieszczenia, podchodzi¢ do drzwi czy okien. Nakazujemy im leze¢ na podtodze na
brzuchu.

Zapamigtaj szczegoly dotyczace napastnikow.

Jesli twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie z
napastnikiem walcz lub blagaj o litos¢.

W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopodki
nie zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji: sprawdz obecnos¢ dzieci, upewnij si¢, czy wszyscy opuscili
budynek, o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policj¢, nie pozwdl zadnemu
z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu, prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez
rodzicéw/osoby upowaznione.

PROCEDURA 19:

Postepowanie w przypadku kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej.

Za organizacj¢ kontaktow z mediami odpowiada dyrektor szkoty.

Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa si¢ w formie oficjalnych komunikatow.
W przygotowaniu oficjalnych komunikatow bierze udziat Zespot Kryzysowy, nalezy podjac
wspotprace z organem prowadzacym w Rawiczu.

1.
2.

. Tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje si¢ z mediami, przekazuje

niezbedne informacje.
Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg informacji o kryzysie, nie wyrazaja swoich opinii
publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.

. Nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz godzing, gdzie beda udzielane informacje dotyczace

zdarzenia.

Na zapytania ze strony mediéw nalezy odpowiada¢ natychmiast, przekazujac jedynie pewne
informacje, unikajac domystow na temat prawdopodobnych przyczyn sytuacji kryzysowe;.
Osoba kontaktujgca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.

Badz absolutnie pewien faktow 1 stwierdzen, ktore podajesz.

Bezwzglednie zachowaj spdjnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.

Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.
Analizuj dane.

Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.
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7) Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je 1 wykazujac ich fatsz.

8) Badz opanowany i odporny na ataki stowne, nie ulegaj emocjom.

9) Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma plan wybrni¢cia z niej.

10) Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

11) Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly
nieuniknione.

8. W miar¢ mozliwosci nalezy zwola¢ konferencje prasows, ktorej przewodniczy dyrektor

szkoly lub osoba przez niego upowazniona.

PROCEDURA 20:
Postepowanie w sytuacji palenia papierosow, spozywania alkoholu przez ucznia na
terenie szkoly

1.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy, sporzadza notatke
z uzyskanych informac;ji.

Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i wspolnie planuja odpowiednie
dziatania wobec ucznia.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Wspdlnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe
z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuja ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej wychowawca i pedagog moga zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzialu w odpowiednich dla niego
zajgciach.

Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej
sytuacji sad rodzinny lub policjg.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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